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1. TUJUAN

1.1 Sebagai pedoman bagi LPPM dalam pelaksanaan review seminar proposal 
penelitian.

1.2 Sebagai pedoman bagi tim reviewer dalam melaksanakan tugasnya.
1.3 Sebagai informasi bagi para dosen peneliti tentang proses pelaksanaan evaluasi 

proposal seminar penelitian.

2. RUANG LINGKUP

LPPM menyerahkan proposal tim peneliti yang akan diseminarkan, tim reviewer 
mengadakan evaluasi dan koreksi proposal yang telah diseminarkan, sampai dengan 
dosen mengumpulkan laporan hasil revisi yang telah dilakukan sesuai dengan 
evaluasi dan koreksi dari tim reviewer

3. PENGERTIAN/DEFINISI

a. Proposal: merupakan rencana penelitian yang berisikan latar belakang 

penelitian, perumusan masalah, tujuan penelitian, kerangka teoritis, paradigm 

penelitian, metodologi penelitian, daftara pustaka, rencana aksi penelitian, 

anggaran biaya dan biodata peneliti serta peta jalan penelitian.

b. Penelitian: upaya untuk mengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi yang 

berangkat dari fenomena-fenomena yang menjadi rumusan masalah, upaya 

pendekatan masalah melalui kepustakaan, dan dilanjutkan dengan upaya 

pengumpulan data untuk dianalisa sehingga ditemukan jawaban terhadap 

rumusan masalah penelitian.

4. REFERENSI 

5. KETENTUAN UMUM

     SOP ini untuk LPPM, dosen peneliti dan reviewer
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PELAKSANA MUTU BAKU
NO. URAIAN KEGIATAN

LPPM Tim 
Reviewer

Dosen 
Peneliti Kelengkapan Waktu Output

KET

1 Menyerahkan sejumlah proposal 
penelitian yang telah di evaluasi 
kepada Tim Reviewer dan 
menyerahkan surat jadwal seminar 
kepada dosen peneliti

- proposal
- Jadwal seminar

1 hari
 

2 Mempresentasikan proposal sesuai 
jadwal yang sudah ditentukan, 
meminta hasil penilaian ke LPPM

2 jam

3 Melakukan penilaian hasil seminar 
yang dilakukan dosen, kemudian 
menyerahkan form hasil penilaian 
seminar dan lembar koreksi kepada 
LPPM

Form Penilaian 
Hasil Seminar

2 jam

4 Menerima 2 rangkap form hasil 
penilaian, menyerahkan selembar 
form hasil penilaian seminar kepada 
dosen peneliti dan selembar lagi 
disimpan sebagai arsip

Form Penilaian 
Hasil Seminar 1 jam

mulai

A
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PELAKSANA MUTU BAKU
NO. URAIAN KEGIATAN

LPPM Tim 
Reviewer

Dosen 
Peneliti Kelengkapan Waktu Output

KET

5 Menerima dokumen hasil penilaian 
seminar dan lembar koreksi seminar, 

7 hari

6 berdasarkan koreksi tsb dosen harus 
melakukan revisi proposal maksimal 
7 hari dan menyerahkan kembali ke 
LPPM

7 Menerima revisi proposal, kemudian 
menyerahkan ke tim reviewer

8 Memeriksa revisi proposal jika 
perbaikan sudah dianggap benar  
maka dosen langsung mendapat surat 
pemberitahuan persiapan penelitian 
jika revisi dianggap belum layak 
maka dibuatkan surat pemberitahuan 
bahwa proposal tidak dapat 
dilanjutkan ke penelitian

A

A B
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PELAKSANA MUTU BAKU
NO. URAIAN KEGIATAN

LPPM Tim 
Reviewer

Dosen 
Peneliti Kelengkapan Waktu Output

KET

9 Menerima surat pemberitahuan 
persiapan penelitian

10 Menerima surat pemberitahuan 
bahwa proposal tidak dapat 
dilanjutkan ke tahap penelitian 
karena perbaikan proposal yang telah 
dilakukan masih banyak kekurangan 
dan tidak layak dilanjutkan ke tahap 
penelitian.

 

A B

selesai
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6. FORMULIR TERKAIT

No Kode Nama Dokumen Lokasi

1 FRM-SOP-004.01 Surat jadwal seminar LPPM

2 FRM-SOP-004.02 Form hasil penilaian seminar dan Lembar Koreksi Ruang Seminar


